商学院本科教学工作审核评估任务分解表（教务处下发）

第一部分：档案材料（2013年至今）
	任务内容
	上报时间
	负责人
	责任领导
	材料收
集联络人

	二级学院党政联席会议决定教学等相关事项的会议记录
	11月21日
	何毅
	薛小刚
	何毅

	二级学院学术分委员会决定教学等相关事项的会议记录
	
	
	
	

	二级学院领导联系学部（系、所）的制度及材料
	
	
	
	

	二级学院领导听课、教学检查、巡考的制度及相关材料（工作安排、听课表等）
	11月21日
	周芸
	高林安
	周芸

	二级学院教学质量监控制度及相关材料（督导听课表、同行听课表）
	11月21日
	周芸
	高林安
	周芸

	各所每学期教学研究活动安排计划；各所定期或不定召开专业建设、课程建设、教学研究活动的记录及图片资料
	11月21日
	各研究所所长
	赵栓文
姚宏
	杜立琦

	各所面向教师、面向学生开展专题讲座的记录及图片资料
	11月17日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	杜立琦

	各专业2008年以来培养方案制定、执行与调整的原始资料
	11月17日
	杜立琦
	高林安
	杜立琦

	新办专业建设相关资料
	
	
	
	

	优势（特色）专业建设相关资料
	11月21日
	刘杉
	赵栓文
	周芸

	各专业所开课程的教学大纲
	11月21日
	周芸
	高林安
	周芸

	部分专业主干课程的教案（优秀教案）  请交教案实物
	11月25日
	杜立琦
	高林安
	杜立琦

	各二级学院教学运行档案资料
	11月25日
	王亚娟
	高林安
	王亚娟

	体现二级学院坚持教学中心地位、重视学生发展的相关文件及材料
	11月21日
	高林安

申渊源
	
	王亚娟

	体现教师专业水平和教学能力（各所）以及教师科研服务教学情况（企业中心、学科办）的材料
	11月21日
	各研究所所长

企业中心

张强
	赵栓文

姚宏

李艳花

杨胜利
	杜立琦
张强

	学年论文计划及学年论文；（检查整理、按班级编目归档）
	11月25日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	周芸

	毕业实习计划及实习报告（检查整理、按班级编目归档）
	11月25日
	周芸
	高林安
	周芸

	毕业论文计划及毕业论文（检查整理、按班级编目归档）
	11月25日
	周芸
	高林安
	周芸

	试卷（检查整理、按班级编目归档）
	11月25日
	王亚娟
	高林安
	王亚娟

	社会实践活动周计划及调查报告
	11月25日
	周芸
	高林安
	周芸

	学生参加创新创业训练计划、“互联网+”大赛及各类学科竞赛获奖、学生科研成果（论文专利）材料
	11月25日
	陆曦

罗楠

雷雪芹
	申渊源
	雷雪芹


第二部分：总结材料（2013年至今）

	任务内容
	上报时间
	负责人
	责任领导
	材料收

集联络人

	二级学院自评报告及特色项目总结
	11月25日
	高林安
	王新安
	周芸

	学院2008年以来专业建设与调整总结报告及十三五专业建设规划
	11月25日
	薛小刚
	王新安
	周芸

	优势（特色）专业的建设情况总结（基本情况、投入与建设、成果、发展措施）
	11月21日
	刘杉
	赵栓文
	周芸

	新办专业的建设情况总结（基本情况、投入与建设、成果、发展措施）
	
	
	
	

	一流专业建设方案（财政、金融、统计、会计）
	11月21日
	刘总理
	赵栓文
	周芸

	各专业2008年以来专业培养方案制定、调整情况综述。其中需说明：各专业人才培养目标确定依据及其与学校人才培养总目标的关系； 各专业如何在人才培养目标、培养规格、课程设置等方面体现学校办学指导思想和实际需要；培养方案特点
	11月17日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	杜立琦

	各专业课程数量与结构综述
	11月17日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	杜立琦

	二级学院大学生创新创业教育工作总结，包括规划、实施效果、存在问题、改进措施；创新创业教育试点学院还需提供建设方案；附本学院学生参加创新创业训练计划、“互联网+”大赛及各类学科竞赛获奖、学生科研成果（论文专利）清单；
	11月25日
	陆曦

罗楠

雷雪芹
	申渊源
	雷雪芹

	二级学院坚持教学中心地位、重视学生发展的总结材料
	11月21日
	高林安

申渊源
	
	王亚娟

	教师专业水平和教学能力综述材料
	11月21日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	杜立琦

	教师科研服务教学综述材料
	11月21日
	企业中心

张强
	李艳花

杨胜利
	张强

	教师取得的各类科研成果及获奖情况（附清单）
	11月21日
	张强
	杨胜利
	张强

	教学名师团队建设情况材料
	11月25日
	赵栓文

姚宏
	
	周芸

	学生评教满意率及社会各界对教师的评价材料（典型）  每个所至少报1人
	11月25日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	王亚娟

	本学院教授副教授为本科生上课情况
	11月21日
	杜立琦
	高林安
	杜立琦

	教师取得的各类教学成果及获奖情况（附清单）
	11月21日
	张强
	杨胜利
	张强

	本学院最近五年课程建设活动、成效及经费支出情况
	11月21日
	各研究所所长

何毅
	赵栓文

姚宏

薛小刚
	杜立琦

何毅

	编写教材情况（附清单）
	11月17日
	杜立琦
	高林安
	杜立琦

	本学院人才培养模式改革经验总结
	11月21日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	王亚娟

	本学院教学改革研究综述：主要论述学院在教学内容与课程体系、教学方法与手段、教学管理等方面改革措施及成效，并附本学院教师参与校级以上教学改革项目（包括专综改革、教学改革研究项目、建设精品课程、慕课等）清单
	11月21日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	周芸

	本学院是否有课程教学内容更新的相关制度与要求？教学内容如何体现人才培养目标？
	11月21日
	杜立琦
	高林安
	杜立琦

	各学院在改进教师教学方法、学生学习方法方面典型材料。  每个所至少报1-2项
	11月21日
	各研究所所长

陆曦
	赵栓文

姚宏

申渊源
	杜立琦

	本学院小班教学实施情况
	
	
	
	

	合作办学情况总结
	11月21日
	张强
	
	张强

	本学院实践教学体系建设总结，并附实习基地清单
	11月25日
	各研究所所长
	赵栓文

姚宏
	周芸

	本学院社会实践活动周、三下乡及社会调查专项总结材料
	11月25日
	周芸

罗楠
	高林安

申渊源
	周芸

	本学院毕业实习计划落实情况，本学院提高毕业论文质量的举措及效果
	11月21日
	周芸
	高林安
	周芸


要求：请严格按照节点时间完成任务。
