西安财经学院商学院教考分离课程考试管理实施办法
为进一步加强教学质量的宏观监控,实现考试命题科学化与规范化，更好地发挥考试有效检验和提升教学质量的杠杆作用，构建科学有效、公平公正的教学质量考核评价体系，促进我院教风、学风和考风建设，全面提高本科教学水平和人才培养质量，故制定本办法。
第一章 考试管理机构及职责
第一条 教考分离是指教学和考试分开的一种考核方式，即任课教师不参与所授课程的考核命题工作，由相关人员从试题库(或试卷库)中组卷、抽卷或有关部门指定的教师出卷，并在密封的情况下采用集中流水作业方式阅卷。

教考分离课程的出题、考试组织、评卷和成绩登录等考试考务工作由商学院统筹安排。担任教考分离课程教学任务的教师，应严格按课程教学大纲授课，保证教学质量。

第二条 商学院根据培养目标、教学目的、教学大纲，逐步建立包括试卷（题）库、自动组卷、阅卷、评分、考试分析、成绩管理等规范完备的教考分离考试管理系统。

第三条 学校鼓励商学院在公共必修课、学科共同课和专业基础课中采用教考分离的考核方式，积极进行考核方式多样化的改革与实践。

第二章 教考分离课程的确定

第四条 商学院的教考分离工作由教务处和商学院进行统一规划，学校根据商学院的专业设置情况确定校级考试课程，各商学院根据不同学科专业特点和要求，确定院（部）级考试课程。

商学院的校、院（部）级教考分离课程见附表1。

第三章 教考分离课程的命题和考试组织

第五条 校级教考分离课程的命题和考试工作由教务处和商学院统一组织实施，院（部）级教考分离课程的命题和考试工作由商学院组织实施。

第六条 教考分离课程考试命题必须依据课程教学大纲要求进行，公共必修课注重学生基本理论知识能力的考核，学科共同课和专业基础课注重学生专业知识能力的考核。每份试卷内容原则上覆盖课程教学内容，试卷结构合理，试卷考试时间统一为100分钟。

校级教考分离课程试卷由教务处安排印制，院（部）级教考分离课程试卷由商学院安排印制，所有试卷均按考试班级、专业分装密封。

第七条 监考教师必须严格执行学校有关考试管理规定，做好试题保密工作。考试结束后，空白试卷全部回收，严禁学生将试卷带出考场。

第四章 教考分离课程的试卷(题)库建设

第八条 试卷（题）库的建立是教考分离的一项重要的基础工作，是严格把好考试关的重要保证。为了我院教考分离工作的顺利推进，各学部应加大投入力量, 积极推进校、院（部）两级的试卷(题)库建设，并于1-2年内建设完成。

第九条 为了保证教考分离试卷（题）库试题的质量，各学部成立专门的试卷（题）库建设小组，负责试卷（题）库建设。每门课程需命制15套以上内容不同、格式相同、难易度相当的试卷，经过试卷（题）库建设小组审核后，建立试卷（题）库。

第十条 已建成的试卷（题）库计算机管理系统须建立严格的管理制度，由专人负责保管和抽取试卷，其他人员未经商学院主管领导同意，一律不得查阅。

第五章 教考分离课程的教学进度及教学要求

为了保证教考分离工作的顺利进行，教考分离的课程应遵循“三个统一”。

第十一条 统一授课进度

同一专业、多名教师、多个班级同时开设的同一门课程，由各二级学院（部）填报统一的学期授课进度。

第十二条 统一教学内容

在统一授课进度的基础上，根据规定教材和教学大纲要求，做到教学内容统一。

第十三条 统一考试

实行教考分离的考试科目，须统一试卷、统一考试时间、统一开展评卷等工作。

第六章教考分离课程的阅卷和成绩登录

第十四条 实施教考分离的课程由各学部成立阅卷小组并报教务处备案，阅卷小组应由两位以上教师组成，采用流水作业、集体、集中方式阅卷。阅卷工作由各学部统一安排时间和地点，由教务办报教务处备案。 

第十五条 教师阅卷应按照制定的标准或参考答案、评分标准严格评阅，做到客观公正、给分准确、宽严适当、前后一致。

第十六条  教考分离课程学习成绩以百分制记载。

第十七条 阅卷结束后，阅卷小组应做好复核、成绩登录、试卷整理归档等工作。教考分离课程考核试卷归档时应做好归档目录填写工作，以备检查。各二级学院（部）应适时组织相关教师对试卷进行抽查。

第十八条 各学部要切实做好试卷分析工作，要对每个学期组织的校、院（部）级教考分离课程考试情况进行认真、细致、全面的分析，分专业、分课程做好教考分离总结并报教务办，由教务办报教务处。

附件1
商学院教考分离课程
 
	教考分离课程类别
	序号
	实施教考分离
课程名称
	教考分离课程
归属学院（部）
	备注

	校级
	1
	会计学
	商学院
	54学时

	院（部）级
	1
	财务管理          （财务管理专业课程）
	商学院
	

	
	2
	市场营销学
	商学院
	


